IFC GLOBAL Sertifikasyon Muayene ve Egitim Hizmetleri Anonim Sirketi

TEKSTIL & KOZMETIK
BELGELENDIRME PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, tekstil ve kozmetik iirtin belgelendirme bagvurularinin alinmasi, gézden gegirilmesi, teklif
verilmesi, denetimlerin planlanmas1 ve gerceklestirilmesi ile belgelendirme karar1 verilmesi ve sertifika
diizenlenmesine iliskin yontem ve sorumluluklarin tanimlanmasidir.

2. TANIMLAR

Belgelendirme: Denetim faaliyetleri sonucunda GOTS&OCS&GRS&RCS&COSMOS  standartlarina
uygunlugu tespit edilenlerin iirlinlerin belgelendirilmesi.

Denetim: Miisterilerin  Urlnlerinin - GOTS&OCS&GRS&RCS&COSMOS  standartlarina  uygunlugunun
belirlenmesi, kayitlarinin tutulmasi ve sonuglarinin raporlanmasi amaciyla denetgi tarafindan gergeklestirilen
faaliyetlerdir.

Denetgi: llgili kriterlere gore belgelendirme kuruluslari adina GOTS&OCS&GRS&RCS&COSMOS
standartlarinin uygunlugunu kontrol etmek tizere yetkilendirilmis kisi.

Sertifiker: Denetimi tamamlanan iriiniin GOTS&OCS&GRS&RCS&COSMOS standartlarina uygunlugunu
belgelendirme kuruluslar1 adina onaylamak tizere yetkilendirilen gercek kisidir.

3. ILGILI DOKUMANLAR
o FR.500 Tekstil Bagsvuru Formu
o FR.501 Kozmetik Basvuru Formu
o FR.502 Tekstil Bagvuru Gézden Gecgirme Formu
o FR.503 Kozmetik Bagvuru Gdzden Gegirme Formu
e FR 504 Teklif Formu
e FR.505 Tekstil Belgelendirme Sozlesmesi
e FR.506 Kozmetik Belgelendirme Sozlesmesi
e FR.511 COSMOS Uriinleri i¢in Hesaplama Formu
o FR.514 Tekstil Etiketleme Gergeklestirme Formu
o FR.515 Kozmetik Etiketleme Degerlendirme Formu
e FR.516 Denetim Plan1
e FR.518 Gozden Gegirme ve Karar Formu
e FR.539 Cosmos Risk Analizleri
e FR.540 Tekstil Risk Analizleri
e FR.543 Kimyasal Veri Formu
e FR.552 Tekstil Miisteri Dokiiman Listesi
o FR.534 Kozmetik Miisteri Dokiiman Listesi
e TB.502 Personel Yeterlik Matrisi
e TL.501 Denetim Siiresi Hesaplama Talimati
e PR.501 Tekstil&Kozmetik Denetim Prosedirii
e ASR-103- Kapsam Sertifikalar1 Politikas1 V3
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4. UYGULAMA
4.1. Bagvuru Ahinmasi

Tekstil ve kozmetik iiriin belgelendirme bagvurulari, Tekstil Basvuru Formu/Cosmos Basvuru Formu ile
alinir.

4.2. Bagvurunun Gozden Gegirilmesi

Bagvurular, Ofis Personeli tarafindan Tekstil Bagvuru Goézden Gecirme Formu/Cosmos Basvuru Godzden
Gecirme Formu ile gozden gegirilir ve gerekirse miisteri ile iletisime gecilir. Varsa belgelendirme talebi ve
durumu ile ilgili tiim eksik bilgiler tamamlanir. Bu agamada, teklif verilecek alanda yetkin Sertifiker/Denetgi
goriisii de alinabilir. Ofis Personeli, bagvurunun gozden gegirilmesi asamasinda ihtiya¢ duyulan teknik alan
yetkinligini saglamak amaciyla Personel Yetkinlik Matrisinde belirlenen kriterleri dikkate alir.

4.3, Teklif Verilmesi

Sunulacak teklif, Ofis Personeli tarafindan, Tekstil Bagvuru Formu/Cosmos Basvuru Formu ve saglanan
bilgiler esas alinarak hazirlanir.

Teklifin kabul edilmesi durumunda, teklifin onaylanarak IFC GLOBAL'e gonderilir.
4.4, Belgelendirme Sozlesmesi

Teklifin kabul edilmesinden sonra, Ofis Personeli tarafindan, 2 niisha olarak Tekstil Belgelendirme
Sozlesmesi/Cosmos Belgelendirme Soézlesmesi hazirlanir, Genel Miidiir tarafindan onaylanir ve miisteri
yetkilisi tarafindan da onaylanmasi i¢in, miisteriye gonderilir.

Sozlesme yapilan miisteri igin, Ofis Personeli tarafindan bir "Miisteri No" belirlenir.
"Miisteri No" kodlanmasinda asagidaki sistem kullanilir:

X WWWW

1001'den Baslayan Sira Numarasi

> Lisans Kodu
Lisans Kodu:

IFC GLOBAL-C |Kozmos Standard1

IFC GLOBAL-T | Tekstil Standard:

4.5. Baska Bir Belgelendirme Kurulusundan Transfer

Belgelendirilen miisteriler, belgelendirme kuruluslarini degistirmeyi segebilirler. IFC GLOBAL, miisteriyi
belgelendirmeden 6nce Standarda gegmisteki uygunlugu da dikkate alan bir denetim gergeklestirecektir.

IFC GLOBAL transfer edilen belgelendirilmis misteri igin, denetim raporlar: ve uygunsuzluk kayitlar1 da dahil
olmak iizere belgelendirilmis miisteri ile ilgili sertifikalar1 dnceki belgelendirme kurulusundan e-posta yoluyla
talep eder.
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Islem sertifikalari, talep edilen malzemelerin sevk edildigi tarihte kapsam sertifikasini elinde bulunduran
belgelendirme kurulusu tarafindan diizenlenir. Belgelendirme kuruluslarindaki degisiklikten once gerceklesen
gonderiler, belgelendirme kuruluslarindaki degisiklikten sonra gergeklesen gonderilerle ayni islem sertifikasinda
gorulmeyebilir.

Bir onceki kurulustan talep edilen gecis sertifikalari, IFC GLOBAL'e ulagsmadan 6nce herhangi bir denetim
planlamas1 yapilmaz.

4.6. Denetimlerin Planlamasi

[lk Belgelendirme Denetimi

So6zlesmenin imzalanmasindan sonra, saha ziyareti planlanir. Bu amagla, Ofis Personeli tarafindan, miisteriden
Tekstil Miisteri Dokiiman Listesi/Kozmetik Miisteri Dokiiman Listesi ile planlama ve denetim igin gerekli
olabilecek dokimanlar talep edilir.

Gorevlendirilen denetci, sunulan belgeleri gozden gecirerek, miisterinin Sisteminin mevcut durumunu ve
gerekliliklere uygunlugunu gozden gegirir. Bulgular hakkinda, miisteriye bilgi vererek, eksiliklerin denetimde
incelenecegi bilgisini iletir veya eksikliklerin dlzeltilmesini talep eder.

Denetim zamani, Denetim Zaman Hesaplama Talimati dogrultusunda belirlenir.
Denetim Ekibinin Belirlenmesi

Denetimlerde, gorevlendirilecek denetim ekibi olusturulurken, denetim ekibinden en az bir denet¢inin miisterinin
faaliyet alanma giren teknik alanda gorevlendirilmesi gerekmektedir. Bunun saglanamadigi durumlarda,
miisterinin faaliyet alaninin teknik alaninda goérevlendirilen teknik uzmanlar denetim ekibine dahil edilir.

Hesaplanan denetim zamani dogrultusunda, denetim ekibi ve kag {iyeden olusacagi belirlenir. Denetim ekibinin
1’den cok kisiden olugmasi durumunda, arasinda denetim i¢in gerekli yetkinlik dogrultusunda gorev paylagimi
yapilir.

Denetlenecek miisteride, son (2) iki y1l iginde egitim, danismanlik veya ¢ikar ¢atigmasi iliskisi olan denetgi veya
teknik uzman, ilgili miisteride denetim igin gorevlendirilmez.

Denetim icin Risk Degerlendirme

Denetimler igin, Kozmetik Risk Analizleri/Tekstil Risk Analizleri dogrultusunda, risk degerlendirmesi yapilir.
Boylece denetimler icin planlama yapilirken, belirlenen risk durumu da dikkate alinir.

Ofis Personeli, asagidaki konular veya uygun olan diger 6zel noktalar da dahil olmak iizere atanan denetgiyi
bilgilendirir:

[J Denetlenecek miisterinin detaylar1 ve denetimin kapsami

[J Denetimin yaklasik tarihi, kritik uygulamalarin yapildigini1 gosteren bir zaman dilimi

O Risk seviyesi, takip, habersiz denetimler veya belirtilecek diger her tiirlii 6nlem

(1 Dogrulanmasi gereken 6nceki denetim sonuglari, bulgular veya olasi riskler.

[0 Numune alma ve analiz edilecek Urinler,

O Denetim formlariin dogru, en son siiriimii ve eksiksiz seti,

O Denetgilerin dnceki performans degerlendirme sonuglari ile ilgili gerekli her tiirlii gosterge
O Girig/¢ikis mutabakati igin FR 512 Mas Denge Tablosu

[J Kimyasal kullanimi i¢in FR.543 Kimyasal Bilgi Formu

O SMETA kilavuzlarima gore GOTS'a 6zel sosyal denetimler, ¢cevre yOnetimi; atik su aritmalari, atik
yonetimi,
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[ Uretim biriminin karmasikligina ve biiyiikliigiine, paralel iiretime, boliinmiis operasyona bagl olarak
denetimlerin kritik unsurlar1 i¢in eklenecek ekstra yorumlar. Bunlar bunlarla sinirli olmamak iizere agagidaki
olabilir; girdi degerlendirmeleri, onaylar, kapanis toplantisinin a¢ilmasi, objektif kanitlarin saglanmasi,
denetim formlar1 boyunca mantikli agiklamalar yapilmasi, ilgili standartlarin referans numaralar1 da dahil
olmak iizere NC'lerin iyi tanimlanmasi.

Yeniden Belgelendirme Denetimi

Yeniden belgelendirme denetimleri i¢in, Ofis personeli tarafindan, sertifika gegerlilik siiresinden 3 ay o6nce,
mevcut belgelendirilen iiriinlerin i¢eriginin degisip degismedigin belirlenmesi amaciyla misterinin beyani alinir.

Miisterilerin ve Denetim Ekibinin Bilgilendirilmesi

Denetimler 6ncesinde, denetim ekibinde yer alacak denetgilerin ve teknik uzmanlarin isimlerini de igerecek
sekilde, yukarida ilgili bagliklar altinda belirlendigi tizere, denetlenecek kurulusa Denetim Plam gonderilir. Bu
sayede denetim tarihlerinde isletmeci ile 6nceden anlagma saglanmis olur.

IFC GLOBAL ayrica, herhangi bir denetci veya teknik uzmanin atanmasina itiraz edilmeden 6nce, talep edilmesi
halinde denetim ekibi iiyeleri i¢in gerekli arka plan bilgilerini ve gegerli bir itirazin oldugu durumlarda ekibin
yeniden organize olmasi i¢in yeterli zamani miisteriye saglar. Kurulus, denetim ekibi iiyelerinde makul nedenlerle
degisiklik talep ederse, Gorevliden yazili bir gerekce sunmasi istenir. Bu uygulama tiim denetim tiirleri i¢in
gecerlidir.

4.7. Denetimlerin Gegeklestirilmesi

Denetimler, Tekstil&Kozmetik Denetim Prosediri dogrultusunda gergeklestirilir.

4.8. GOzden Gecgirme ve Belgelendirme Karari

Gozden gegirme ve belgelendirme karari, ilgili alanda yetkin olan Sertifiker tarafindan gerceklestirilir.

Gozden gecirme ve belgelendirme karart icin higbir sekilde dis kaynak olarak kullanilmaz. G6zden gecirme ve
belgelendirme kararinda gorev alan Sertifiker’in, denetimi gerceklestirenlerden farkli olmasi esastir.

Denetgi tarafindan hazirlanan denetim raporlart ve ekleri, gdzden gegirme ve belgelendirme karari i¢in, denetim
ekibi tarafindan, Sertifiker’e iletilir.

Sertifiker’e g6zden gecirme ve karar icin asagida verilenler iletilir:
e FR.500 Tekstil Basvuru Formu
o FR.501 Kozmetik Basvuru Formu
e FR.502 Tekstil Bagvuru G6zden Gegirme Formu
e FR.503 Kozmetik Basvuru Gézden Gegirme Formu
e FR 504 Teklif Formu
e FR.505 Tekstil Belgelendirme Sozlesmesi
e FR.506 Kozmetik Belgelendirme Sozlesmesi
e FR.511 COSMOS Uriinleri i¢in Hesaplama Formu
o FR 514 Tekstil Etiketleme Gergeklestirme Formu
e FR 515 Kozmetik Etiketleme Degerlendirme Formu
o FR.518 Gdzden Gegirme ve Karar Formu
e FR.539 Cosmos Risk Analizleri
e FR.540 Tekstil Risk Analizleri
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o FR.543 Kimyasal Veri Formu

e FR.552 Tekstil Miisteri Dokiiman Listesi

e FR.534 Kozmetik Miisteri Dokiiman Listesi

e FR.507 Agilis/Kapanis Toplantisi ve Yoklama Kayit Formu
o FR.508 Tekstil Denetim Raporu

e FR.509 Kozmetik Uretici Denetim Raporu

¢ FR.510 Kozmetik Marka Sahibi Denetim Raporu

e FR.512 Mas Denge Formu

e FR.516 Denetim Plan1

e FR.517 Ornekleme Formu

Sertifiker, denetim raporu ve eklerinde verilen bilgilerin belgelendirme gereklilikleri ve belgelendirme kapsami
agisindan yeterliligini teyit eder.

Sertifiker, belgelendirme kararini verebilmek i¢in kendisine iletilen denetim raporlarini ve eklerini gdzden gegirir
ve uygunsa belgelendirme kararini verir.

Sertifiker, denetim tarihinden itibaren en ge¢ 60 giin i¢inde belgelendirme kararini verir. Bu tarihe kadar bir
belgelendirme karart verilmezse, belgelendirme reddedilir. Belgelendirme igin, yeni bir denetim gerekir.

Sertifiker’in belgelendirme igin olumlu karar vermesi halinde, karar sertifikanin diizenlenmesi amaciyla Ofis
Personeline iletilir.

Sertifiker’in belgelendirme icin olumlu karar vermemesi halinde, karar yazili olarak iireticiye, misteriye bildirilir
ve bu kararin gerekgeleri belirtilir.

Belgelendirme karar1 icin, belirli bir stire iginde kritik, buylk veya ki¢ik uygunsuzluklar kapatilmig olmalidir.
4.9. Sertifika Dlzenlenmesi

Ofis Personeli tarafindan, olumlu belgelendirme karar: verilmesini takiben, ilgili program gerekliliklerini iceren
sertifika duzenlenir.

Sertifika numarasi "Miisteri No"dur.
Sertifikanin gegerlilik siiresi, verilis tarihinden itibaren en fazla on iki (12) aydar.

Sertifika diizenlendikten sonra, sertifikanin gegcerlilik siiresi i¢inde yeni iiriin veya aym kapsamdaki iiriinlerin
denetimi tamamlanirsa, yeni diizenlenen sertifika revize edilebilir ve yeni {iriinler belgelendirme kapsamina
almabilir. Sertifikanin revize edilmesi durumunda sertifikanin gegerlilik siiresi uzatilamaz.

Sertifikalar, yetkili personel tarafindan imzalandiktan sonra niishasi miisterinin dosyasinda saklanir ve ash
miisteriye gonderilir/teslim edilir.

flgili program sahibi formatinda diizenlenen bildirimler, diizenlenen sertifikalarda yer alan bilgiler dogrultusunda
Ofis Personeli tarafindan giincellenir.

Kapsam sertifikalart ASR-103- Kapsam Sertifikalar1 Politikas1 V3 kriterlerine uygun olarak hazirlanir.

Miisteri tarafindan yapilan satis belgelerinin numarasi {iriin sertifikasinin onaylh drafta yazilir ve onaylanir. Bu
satig tutari, 15 giin igerisinde [IFC GLOBAL'e bildirilir. Stok takibi [IFC GLOBAL tarafindan yapilir.

Uriin sertifikalarmin verilebilmesi igin miisterinin asagidaki bilgileri IFC GLOBAL'e sunmasi gerekmektedir.

Verilen sertifikalar, her ayin 15'inde Data@TextileExchange.org'a e-posta ile gonderilir ve bir dnceki ayi
kapsayan sablonu (CCS-501, GRS-501, RCS-501, OCS-501) doldurulur.
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REVIZYON BILGILERI
Rev. . _ .
Hayir Revizyon Tarihi Bilgi
0 - Ik yaym.
1 25.02.2022 COSMOS bf)ulun.lune Hammadde dogrulama bilgileri eklendi
Ornekleme 6gesi kaldirildi
Basvurularin Incelenmesi, Denetim Ekibinin Belirlenmesi, On Denetim Kuruluslarmin ve Denetim
Ekibinin Katilimi, Denetim Planinin Olusturulmasi, Denetim siireci, Inceleme, Belgelendirme
2 30.05.2022 Karar1 boliimlerine teknik uzman gereksinimleri eklenmistir.
ASR-101'e gore, Belgelendirme karar siiresi, Uygunsuzluk bildirimlerinin nasil ele alinacag,
Major ve Mindr uygunsuzluklarin kapanma siireleri tanimlanmistir.
3 28.06.2022 Bo6liim 3.1 Terclimana ihtiyag duyulmasi halinde, bagimsiz bir tercliman saglanacaktir.
4 20.01.2023 ASR-101 Standardina gore belirsizlik i¢eren bilgiler revize edilmistir.
Bo6lim 4.8-Kapsam sertifikalari, ASR-103- Kapsam Sertifikalar1 Politikas1 V3 kriterlerine uygun
5 03.03.2023 olarak hazirlanir.
o Bo6liim 4.8 - Onceki kurulustan talep edilen gegis belgeleri IFC GLOBAL'e ulagsmadan 6nce
denetim planlamasi yapilmaz
6 01.01.2024 Tamami g6zden gegirildi ve glincellendi.
Hazirlayan: Onaylh
Yonetim Temsilcisi Genel Miidir
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